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1. CEL

A Bajai Szent ROkus Koérhaz a kdzérdekld adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének és a kotelezben kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
szabdlyai - az informaciés oénrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz06l6 2011. évi CXIl. térvény (a tovabbiakban: Info. térvény), a kdzérdekli adatok
elektronikus koézzétételére, az egységes koézadatkeresd rendszerre, a kézponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkoz6 részletes szabalyokrél szolé
305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet, a koézzétételi listdkon szereplé adatok
kézzétételehez sziukséges kozzétételi mintakrél szolé 18/2005. (XIl. 27.) IHM
rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) - alapjan keriilnek meghatarozasra.

A szabalyzat célja, hogy a Bajai Szent Rokus Kérhaz meghatarozza és elésegitse a
kozérdek(i adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesilését, a kozérdekl
adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az Ugyintézésben résztvevd
szemelyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivané személy jogait és
kotelezettségeit, valamint. meghatarozza az adatszolgaltatonak a jogait és
kételezettségeit. Meghatarozza a honlapon kézzétételre kertld koézérdekl és
kdzérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért feleléséknek korét, az
adatk6zl6 elektronikus kézzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval
kapcsolatos koételezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kételezettségeit,
valamint a kézzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.bajakorhaz.hu
honlapon kézzétételre kerdll.

2. A SZABALYZAT HATALYA
A szabalyzat hatalya kiterjed a Bajai Szent Rokus Koérhaz kéltségvetési szervre.

3. FOGALOMMEGHATAROZASOK

Adatfelelbés: az a kdzfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kételezéen
kézzéteendd kodzérdek(l adatot elballitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az
adat keletkezett.

Adatkezelb6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy masokkal egyitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozd dontéseket meghozza és veégrehajtja, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fuggetlenil az adatokon végzett barmely
muvelet vagy a miveletek 6sszessége, igy kuldndsen gyljtése, felvétele, régzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, ¢ésszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, térlése
és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak
megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése.
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Adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolédd technikai feladatok
elvégzése, fuggetlenlil a muveletek végrehajtasahoz alkalmazott moédszertél és
eszkdztdl, valamint az alkalmazas helyétél, feltéve hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezelével kotott szerzédése
alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan torténé szerzédéskoétést is -
adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmaz6é adathordozé teljes fizikai
megsemmisitése.

Adattoérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk
tobbé nem lehetséges.

Adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges
vagy meghatarozott idére térténé korlatozasa céljabdl.

Altalanos kézzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal koételezden
kozzéteend6 koézérdek( adatok kore.

Biiniigyi személyes adat. a bintetdeljaras soran vagy azt megel6zéen a
bldncselekménnyel vagy a biintetéeljarassal 6sszefliggésben, a bintetbeljaras
lefolytatasara, illetbleg a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba
a buntetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhaté,
valamint a biintetett el6életre vonatkozé személyes adat.

Hozzajarulas: az érintett akaratanak 6nkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adatok - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedé —
kezeléséhez.

Kézérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy
kezelésében |évé és tevékenységére vonatkozd vagy kézfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esé, barmilyen
maédon vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének
moédjatol, 6nallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy kuléndésen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikddést
szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkétott szerzédésekre
vonatkoz6 adat.

Kézérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdek(i adat fogalma ala nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy
hozzaférhetéve tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli. '

Kozzétételi egység: Osszefiiggd targya adatok — IHM rendelet altal meghatarozott —
egylttese, amely megjelenitheté kilénbdz6 formatumi dokumentumban vagy
adatbazisban.
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Kézzététel: kbzérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkil, korlatozastol mentesen,
dijmentesen torténd hozzaférhetdvé tétele.

Kiilonés kozzéteteli lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellaté
szervtipusra vonatkozéan meghatarozott, kdtelezéen kdzzéteendd kdzérdek(i adatok
kére.

Kiilbnleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politkkai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggydzbédésre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkoz6 személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint
a blinigyi személyes adat.

Leiré adatok: a kbzzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes
kb6zadatkeresO rendszer miikbdéséhez szilkségesek.

Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozoékra, tevékenységre, mikédésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozd kézérdekl, valamint kézérdekbdl nyilvanos, kételezben
kézzéteendd adatokat tartalmazé honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - killénésen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tdbb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbél
levonhatd, az érintettre vonatkozé kdvetkeztetés.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogasolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok tériését kéri..

4. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE [RANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

4.1. A k6zérdekii adat megismerésének szabalyai

A kérhaznak lehetbveé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kbézérdek(i adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kézérdeki
adatok nyilvanossagahoz valé jogot torvéeny korlatozza. A kozérdekl adatok
megismerésével és nyilvanossagaval dsszefliggésben az lzleti titok megismerésére
a Polgari Térvénykdnyvben foglaltak az irdnyaddok. A kdzérdek( adatok nem
ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhaté az Info. térvény 27. §-anak
rendelkezései szerint. Barki szamara hozzaférhetd, nyilvanos adat a koérhaz
hataskérében eljar6 személyek neve, feladatkdére, munkakére, vezetéi megbizasa,
illetve a kozfeladat ellatasaval 6sszefliggd egyéb személyes adata.

A hivatkozott adatok megismerését az intézményvezetd az adat megismeréséhez és
a megismerhetdseg kizarasahoz fliz6d6 kdzérdek sulyanak mérlegelésével (az adat
keletkezesétdl szamitott tiz éven belll) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése
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a szerv térvényes mikddési rendjét, vagy feladat- és hataskoérének illetéktelen kiils6é
befolyastél mentes ellatasat (igy kiléndsen az adatot keletkezteté allaspontjanak a
dontések elbkészitése soran térténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.

A kozérdekli adat és a kézérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt:
kbzérdekl adat) megismerésére igényt kell benyujtani a Bajai Szent Rékus Kérhaz
(6500 Baja, Rékus u.10.) részére. Az igény benyujtasaval egyidejlleg kezdetét veszi
az eljaras. A kbézérdekl adat megismerése iranti igényt széban koézélheti, illetve
irasban barki téritésmentesen benyujthatja figgetlenil attél, hogy a kérelemben
foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére
térténd tovabbitas céljabdl igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kévetkezé helyen és
id6ben:

Személyesen munkaidében: Intézményi Titkarsagon (H-SZ: 7:30-16, Cs: 7:30-
15:30, P: 7:30-14)

Telefonon munkaidében : 79/422 233/1106

irasbeli igénybejelentést a kévetkezé moédokon lehet tenni:
Személyesen
Postai aton
Elektronikus uton (titkarsag@bajakorhaz.hu)
Faxon (79 425 575)
Az igenyld kérheti:
— kozérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
— koézérdek(i adatokat tartalmazé iratokba térténé betekintést,
— kézérdeki adatokat tartalmazé iratokrél térténé masolat készitését.

Az Info. torvény altal meghatarozott altaldnos koézzétételi listat, az adatk6zld
megnevezésével a 1. szamu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti,
szemelyzeti adatok, Il. tevékenységre, mikddésre vonatkozé adatok, Il
gazdalkodasi adatok).

osztaly/részleg/csoportvezetdk, intézményi koordinator az intézeti jogasz.

4.2. A szobeli tajékoztatas szabalyai

A kézérdekl adatokkal kapcsolatban felmerilt igényeket elsédlegesen irasban kell
teljesiteni, az el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:
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a.) az igényelt adat a www.bajakorhaz.hu honlapon vagy helyi televizié
képujsagjaban, (stb.) mar nyilvanossagra kerdlt, igy az az igénylének irasos
formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényld széban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény a Kérhaz eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) széban azonnal teljesithetd és az igénylé szamara kielégité.

A koézérdekld adatok igénylesére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett
kérdéseket az érintett Ugy Ugyintézéje — a megkeresés formajatél fuggden -
telefonon vagy személyesen azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az gy
természete nem igényli az irasbeli tdjékoztatast és az adatot kérelmezd nem kéri a
valasz irasban vagy informatikai Gton (cd, dvd) térténé régzitését. A személyesen
vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrél az (gyintézé koteles az lgy szamat,
targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazé felijegyzést
késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmardl
a Bajai Szent Rokus Korhaz foigazgatojat tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a
feliegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkeresés telefonon vagy
szobeli tajekoztatassal nem teljesitheté az tgyintéz6 kozli az igénylével, tovabba
tajékoztatja az irdsos megkeresés maodjairdl és formajardl. Az Ggyintézd feljegyzést
készit a megkeresésrél, melyr6l a Bajai Szent Rékus Koérhaz féigazgatojat
tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

4.3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkerd igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelenté
lap kitoltésével, vagy az altala irt tetszéleges formaban nyduijthatja be a Il.1. pontban
meghatarozott médon. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a 1l.1. pontban
meghatarozott e-mail cimre érkezik, minden dolgoz6 koteles a mas e-mail cimre
érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus Gton beérkezett
kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 2. szamua mellékletét képezi. A tetszbleges
formaban benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szereplé
informaciokat.

Az igénybejelenté lap a kérhaz igazgatésagan igényelheté.

4.4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezé igénylésében koételes az altala igényelt kdzérdek( adatot (adatokat)
egyértelmien és konkrétan megjelélni. A nem egyértelmd, vagy nem keliéen konkrét
igényt a kérelmet benyujténak pontositas céljabdl vissza kell juttatni.

Amennyiben az igényl6 a felhivasban megadott hataridén bellil nem nyilatkozik a
rendelkezésére allé adatok alapjan kell teljesiti az igényt.
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A kdzérdeki adat megismerése iranti igény el6terjesztheté az igénylé anyanyelvén,
vagy az altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell
teljesiteni. Az adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelv( igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

Amennyiben a kézérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igénylé aital meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot
felismerhetetlenné kell tenni (kitakarassal, athlizassal).

Az adatigenylésnek kdzérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan koéltséggel
nem jar - az igénylé altal kivant technikai eszkézzel, illetve médon kell eleget tenni.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért
adatok nem kézérdek(i adatok vagy azok az Inf6. térvény 27. §-a alapjan nem
ismerhetéek meg. Az igény teljesitésének megtagadasardél, annak indokaival egyditt,
8 napon belll irasban postai vagy — ha az igényld elektronikus levélcimét kézolte —
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. A kdzérdekl adat megismerése iranti
igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a birésagi jogorvoslatra
vonatkozo tajékoztatast — beleértve az eljaré birésag megnevezését, valamint a per
illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem a
kérhazban kezelik, akkor errél a kérhaz igazgatésaga 8 naptari napon belll
tajékoztatja az igénylét.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairél nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakr6l a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdésagot minden év
januar 31. napjaig tajékoztatni sziikséges.

4.5. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kdzérdekl adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte
esetén, valamint - ha a koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Osszegének felllvizsgalata érdekében birdsaghoz
fordulhat az Inf6. térvény 31. §-aban foglalt eljarasi rendnek megfeleléen.

A megtagadas jogszerlségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Gsszegének megalapozottsagat az adatkezelé koteles
bizonyitani.

5. A KOTELEZOEN _ KOZZETEENDO _ ADATOK _ NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

5.1. A kodzérdekii adatok nyilvanossaga

A Kkoltségvetésre és annak végrehajtasara, vagyon kezelésére, a kézpénzek
felhasznalasara és az erre kotétt szerzédésekre, a piaci szereplék, a
maganszervezetek és -személyek részére kildnleges vagy kizarélagos jogok
biztositasara vonatkozéan - a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasanak
biztositasa és kotelezettségének teljesitése a féigazgato feladata.
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A tajekoztatasi kételezettség az Info. térvény és az IHM rendelet figyelembe vétele
mellett kiterjed kuléndsen:

— hataskérére, illetékességére,

— szervezeti felépitésére,

— szakmai tevékenységére,

— eredményességének értékelésére,

— birtokaban Iévé adatfajtakra,

— gazdalkodasara vonatkoz6 adatokra.

Az adatk6zlének gondoskodni kell:

a) a kozzéteteli listakon szerepld adatok eldallitasardl és hataridére torténd
megkuldésérdl az adatkdzlének,

b) a kdzzétételre kerild adatok pontossagarodl, szakszer(iségérél és aktualitasardl
kbzzététel elbtt és utan,

) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol az adatkdzlének.

A kozérdek( adatokat a Bajai Szent Rékus Kérhaz honlapjan a www.bajakorhaz.hu
honlapon kell kézzétenni.

Az adatk6zl6 feladatokat ellatd gondoskodik:

a) a honlap kézeérdekl adatok kdézzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturajanak,
formajanak kialakitasardl, folyamatos Uzemeltetésérél, az esetleges tizemzavar
elharitasarél,

b) a hozzd megkuldétt adatoknak a honlapon térténé kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdsegerdl, frissitésérol

c) a kézzétett adatok hitelességérdl (az adatfelel6és altal kézlésre atadott adatokkal
vald egyezdségerél),

d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérdl,

e) az adatok kozzetételenek, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplézasarol, a napléadatok mentésérdl,

f) az adatfelelésdk elérhetdéségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarél és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérél.

Az adatok honlapon valé kozzétételéért, archivalasaért felelés az Informatikai
csoportvezetd.

5.2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés minden esetben ellenérzi az adatkdzI6hdz eljuttatott és a kézzétett
adatok egyezdsegét.
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Az adatk6zl0 ellendrzi az atadott adatok formatum, kilalak, megjelenés szerinti
alkalmassagat a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiiszébdléseig,
nem tesz eleget a kdzzétételnek.

Az adatkdzlé a kapott adatokat kdézzéteszi és gondoskodik az adat kdzzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek,
idépontnak, valamint az adatfelelés és az adatkézlé személy nevének napl6ézasardl.
Az adatkdzl6 gondoskodik a naplézott adatallomany megsemmisités, illetéktelen
személy altali moddositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartaimahoz
csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza, a naplérél biztonsagi masolatot
készit.

5.3. A kézérdeki adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A kobzzétett adatok pontatlanna, tevessé vagy iddszer(itienné valasa, illetve ilyen
adatok feltarasa esetén az adatfelelés elballitia a helyesbitett vagy frissitett
kézérdekli adatokat tartalmazé, kiilén jogszabalyban meghatarozott kdzzétételi
egységeket, és azokat kdzzététel végett atadja az adatkdzlének.

A kozzétett adat eltavolitasanak szilkségességérél az adatfelelés is értesitheti az
adatkdzlét, aki az eltavolitas irant a megjeléit idépontban, ennek hianyaban
haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kdzérdek(i adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a
valtozasra, valamint a korabbi adat elérhetéségére.

6. EGYEB RENDELKEZESEK
A féigazgatd rendszeresen ellenérzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését.

7. ZARO RENDELKEZESEK
A szabalyzat 2023. majus 1. napjan lép hatalyba.
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1. sz. melléklet
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

l. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megbrzés
1. A koézfeladatot ellatdé szerv hivatalos neve, székhelye, A valtozasokatAz el6z6 allapot
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikuskdvetden térlend6

levélcime, honlapja, lgyfélszolgalatanak elérhetdsegei azonnal
2. A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése szervezetiA valtozasokatAz el6z6 allapot

egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek kdvetben térlendd
feladatai azonnal

3. A kozfeladatot ellatd szerv vezetbinek és az egyesA valtozasokatAz el6zd allapot
szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztasa, kdvetben térlend6
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikusazonnal
levélcime)

4. A szervezeten belll illetékes tgyfélkapcsolati vezeté neve, A valtozasokatAz el6z6 allapot
elérhet6sége (telefon- és telefaxszama, elektronikuskdvetden térlendd
levélcime) és az tigyfélfogadasi rend azonnal

5. Testilleti szerv esetén a testilet |étszama, Osszetétele, A valtozasokatAz el6z6 allapot
tagjainak neve, beosztasa, elérhetésége kdvetben toérlendd

, azonnal

6. A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete vagyA valtozasokatAz el6zé allapot 1
ellen6rzése alatt allo, vagy alarendeltségében muikoédékdvetden évig archivumban
mas kozfeladatot ellaté szervek megnevezése, és 1.azonnal tartasaval

pontban meghatarozott adatai

7. A koézfeladatot ellaté szerv tébbségi tulajdonaban allé,A valtozasokatAz el6z6 allapot 1
illetve részvételével miikodd gazdalkodd szervezet neve, kdvetben évig archivumban
székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon- ésazonnal tartasaval
telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kére,
képvisel6jének neve, a kozfeladatot ellaté szerv
részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott kbzalapitvanyok A vaitozasokatAz el6z6 allapot 1
neve, székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon- éskdvetben évig archivumban
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapitd okirata,azonnal tartasaval
kezelb szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott koltségvetésiA valtozasokatAz el§z6 allapot 1
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitdé kévetden évig archivumban
jogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapité hatarozat, aazonnal tartasaval
kéltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetésége, mikddési engedélye

10.A koézfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve, aA valtozasokatAz el6z6 allapot 1
szerkesztbéség és kiadd neve és cime, valamint akévetben évig archivumban
fészerkeszt6 neve azonnal tartasaval




Miikédési Szabalyzat
BAJAI A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE
SZENT ROKUS | IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK ES A | Oldal: 12/19
KORHAZ KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK | Datum:2023.05.01.
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

11.A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeletiA valtozasokatAz el6z6 allapot 1

szervének, hatdsagi dontései tekintetében a feliebbezéskdvetden évig archivumban

elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianyaban aazonnal tartasaval

5.

kézfeladatot ellatd szerv felett térvényességi ellendrzést
gyakorlé szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok

Adat Frissités Megérzés

. A kézfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskérét ésA valtozasokatAz el6zé allapot
alaptevékenységét  meghatarozé, a  szervrekdvetben azonnal 1 évig
vonatkozé alapvet6 jogszabalyok, kdzjogi archivumban
szervezetszabalyozd  eszkbézok, valamint a tartasaval

szervezeti és mikddési szabalyzat vagy ugyrend, az

adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos

es teljes szbvege

Az orszagos illetékességli szervek, valamint aA valtozasokatAz el6zé allapot
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében akoévetbéen azonnal térlendd
kézfeladatot ellaté szerv feladatarol, tevékenységérol

sz0l6 tajékoztaté magyar és angol nyelven

A helyi 6nkormanyzat énként vallalt feladatai Negyedévente Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Allamigazgatasi, énkormanyzati, és egyéb hatdsagiA valtozasokatAz el6z6 allapot

tgyekben lgyfajtanként és eljarastipusonként akdvetben azonnal térlendd

hataskdrrel  rendelkez6  szerv  megnevezése,
hataskér gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljaré szerv megnevezése, illetékessegi
terllete, az tgyintézéshez szilkséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindité irat
benyujtasanak médja (helye, ideje), Ugyfélfogadas
ideje, az Ugyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), az ugyek intézését segitd
Gtmutaték, az dgymenetre vonatkozé tajékoztatas és

az tgyintézéshez hasznalt letolthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, idépontfoglalas, az

Ugytipusokhoz kapcsol6dd jogszabalyok jegyzéke,

tajékoztatas az lgyfelet megilletd jogokrdl és az

Ugyfelet terheld kotelezettségekrél

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagyA valtozasokatAz el6zd allapot
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasokkdvetdben azonnal 1 évig
megnevezése, tartalma, a  kdzszolgaltatasok - archivumban
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igénybevételének rendje, a koézszolgaltatasért tartasaval

fizetendd dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

6. A kozfeladatot ellatdé szerv altal fenntartottA
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai (név, kdvetéen azonnal
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitditendd kérdéiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba  bejelentend6
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellatdé szerv  altal
— alaptevékenysége keretében — gyljtétt és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités kodltségei

7. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak Negyedévente
cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités meértéke

8. A testlleti szerv dontései el6készitésének rendje, azA
allampolgari kézremiikodés (véleményezés) mabdija, kdvetben azonnal
eljarasi szabalyai, a testileti szerv Uléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, Uléseének
jegyzékonyvei, illetve 0sszefoglaldi; a testileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem
korlatozza

9. A toérvény alapjan kézzéteendd jogszabalytervezetek Térvény
és kapcsolodé dokumentumok; a helyi nkormanyzatrendelkezese
képviseld-testlletének nyilvanos Ulésére benydjtott hianyaban

eléterjesztések a benyujtas idépontjatdl benyujtas
kdévetben azonnal
10.A kozfeladatot ellatdé szerv altal kodzzétettFolyamatosan

hirdetmények, kézlemények

11.A kézfeladatot ellatdé szerv altal kiit palyazatok Folyamatosan
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk

12.A kozfeladatot ellatd szervnél
alaptevékenységgel kapcsolatos
ellenérzések nyilvanos megallapitasai

vizsgalatok, jelentés
megismerését
kbvetden
haladéktalanul
13. A kézérdek( adatok megismerésére iranyul6 igények Negyedévente
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység
neve, elérhetésége, s ahol Kkijelélésre keril, az

valtozasokatAz el6z6 allapot

1 évig
archivumban
tartasaval

Az elézé allapot

valtozasokatAz el6zé allapot

1 évig
archivumban
tartasaval

1 évig
archivumban
tartasaval

eltér6 Az el6zé allapot

1 évig

aarchivumban
idbpontjattartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban

végzettA vizsgalatrol sz6l6Az el6z6 allapot

tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
térlendd
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adatvedelmi felel6s, vagy az informaciés jogokkal
foglalkozé személy neve

14.A kézfeladatot ellatdé szerv tevekenysegére Negyedévente Az el6z6 allapot
vonatkozd, jogszabalyon alapuld  statisztikai 1 évig
adatgydjtés eredményei, idébeli valtozasuk archivumban

tartasaval

15.A kozérdekli adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el6zé allapot
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé 1 evig
adatai archivumban

tartasaval
16.Azon koézérdek(i adatok hasznositasara iranyuld Negyedévente Az el6zé allapot
szerzddesek listaja, amelyekben a kbzfeladatot ellatéd 1 évig
szerv az egyik szerzddo fél archivumban
tartasaval

17.A koézfeladatot ellatdé szerv kezelésében IlevoA valtozasokatAz el6z6 allapot
kdézérdekil adatok felhasznalasara, hasznositasarakévetéen azonnal 1 évig
vonatkoz6 altalanos szerzédési feltételek archivumban

tartasaval

18.A kozfeladatot ellatdé szervre vonatkozé kiilonos ésA valtozasokatAz el6zd allapot
egyedi kdzzétételi lista kévetéen azonnal térlendd

19.A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, aA valtozasokat kévet6 Az el6zé allapot
kézadatok ujrahasznositasarol szolé torvény szerint15 napon belll 1 évig
Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis kbzadatok archivumban
listdia ~a = rendelkezésre  allé6  formatumok tartasaval

megjeldlésével, valamint a kézfeladatot ellaté szerv
kezelésében levé, a kdézadatok ujrahasznositasarol
sz6lo térveny szerint Ujrahasznosithatdé kézadat
tipusokrél valé tajékoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjeldlésével

20.A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturalis kézadatok A valtozasokat kovet6 Az el6z6 allapot
Ujrahasznositasara vonatkozd Aaltalanos szerzddési15 napon belil térlend6
feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata

21.A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturalis kbézadatok A valtozasokat kévetd Az el6z§ allapot
Ujrahasznositas céljabol  torténd rendelkezésre 15 napon belll térlendd
bocsatasaért fizetendé dijak altalanos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képezd tényezdkkel egyiittesen

22.A kozadatok UGjrahasznositasarol szolo torvényA valtozasokat kéveté Az el6z6 allapot

szerinti jogorvoslati tajékoztatas 15 napon belil térlendd
23.A kézfeladatot ellatd szerv Aaltal megkétott, aA valtozasokat kdveté Az el6zd allapot
kézadatok ujrahasznositasardl szo6ld térvény szerint15 napon belil térlendd

kotott kizarolagos jogot biztositd megallapodasok
szerz6d6 feleinek megjelblése, a kizarblagossag
idétartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyeéb lényeges elemeinek megjelélése
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24.A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a kézadatok A valtozasokat kéveté Az el6zé allapot
Ujrahasznositasardl szol6 térvény szerint a kulturalis 15 napon beldl térlendd
kézadatok digitalizalasara kizarélagos jogot biztositd
megallapodasok szbévege
25.A kozadatok Ujrahasznositasardl sz6l6 térvényA valtozasokat kévetd Az el6z6 allapot
szerinti azon jogszabaly, kézjogi 15 napon belll térlendd
szervezetszabalyozé eszkoz, kdzszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelez6 erbvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére mutato
hivatkozas), amely az ujrahasznositas céljabodl
rendelkezésre bocsathatdé kozadat gydjtésével,
eléallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésevel
Osszefuggd koltségek jelentés részeének sajat
bevételbdl valé fedezését irja eld a kozfeladatot
ellaté szerv részére
lll. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megbrzés

1.A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, A  valtozasokatA kozzétételt kdvetd
szamviteli térvény szerinti beszamoldja vagy éveskdvetéen azonnal 10 évig
kéltségvetesi beszamoldja

2.A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kilén
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozé jogszabalyban
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és meghatarozott ideig,
vezetd tisztségviselbk illetménye, munkabére, és de legalabb 1 évig
rendszeres juttatasai, valamint kéltségtéritése, az archivumban
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és tartasaval
mértéke dsszesitve

3.A kézfeladatot ellatd szerv Aaltal nydjtott, azA dontés A kodzzétételt kévetd 5

allamhaztartasrél sz616 térvény szerinti kdltségvetésimeghozatalat évig
tAmogatasok kedvezményezettjeinek nevére, akévetd

tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a tamogatasihatvanadik napig
program megvalésitasi helyére vonatkozd adatok,

kiveve, ha a kozzététel elbtt a koltségvetési

tamogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond
4. Az allamhaztartas pénzeszkédzei felhasznalasaval A déntés A kdzzétételt kdvetd 5

az allamhaztartashoz tartozé6 vagyonnal térténémeghozatalat évig
gazdalkodassal Osszefuggd, o6tmillio forintot elérékdvetd

vagy azt meghaladd értékl arubeszerzésre, épitésihatvanadik napig
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,

vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon

vagy vagyoni értékli jog atadasara, valamint

koncesszibba adasra vonatkozé szerzédések

megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést koto
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felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére
kotott szerzbédés esetében annak idbtartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a vedelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kdézbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi
CXLIII. torvéeny 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként kotott
szerzédések adatai kivételevel
A szerzddés értéke alatt a szerzddés targyaért
kikotott — altalanos forgalmi adé nélkill szamitott —
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes Ggylet esetén
a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke kozul a
magasabb ¢sszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatér6 — egy évnél hosszabb
idétartamra kotétt — szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel kotott
azonos targyua szerz6dések értekét egybe kell
szamitani
5.A koncessziorél szo6lé térvényben meghatarozottNegyedévente

nyilvanos adatok (palyazati kiirdsok, palyazok
adatai, az elbiralasrél készitett emlékeztetdk,
palyazat eredménye)

6.A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladataiNegyedévente
ellatasara (igy kuldndsen egyesilet tamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai  oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tdmogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal &sszefuggd
kifizetésre) forditott, &tmillié forintot meghaladd
kifizetések

7.Az Eurbépai Uni6é tamogatasaval megvaldsuloNegyedévente
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkoz6
szerzbdések

8. Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés azNegyedévente
ajanlatok elbiralasarél, a megkétott szerzédesekrél)

A kilén
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kilén
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
Legalabb 1  évig
archivumban
tartasaval
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2. sz. melléklet
Koézérdekii adat megismerésére iranyuld igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelel6 szovegrész alahtizando):
Az adatokrél szébeli/irasbeli tajékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrdl masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ... (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése
soran a felmerilé koltségeket a Bajai Szent Rokus Kérhaz részére (a megfeleld
szbvegrész alahuzandoé):

Megtéritem Nem téritem még.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmerilé
kéltségeket nem vallalom az altalam kért informacidkrél csak olyan formaban és
mobdon kaphatok tajékoztatast, ami nem okoz meg nem térilé koltséget a Bajai Szent
Rokus Kérhaznak. Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az
adatok eléallitasaval osszefliggésben visszavonasig felmerilt koéltségeket koételes
vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfelelé szévegrész alahuzando)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztll veszem at.

Kérem biztositani, a kdvetkezd cimen, illetéleg személyes atvételkor a kovetkezd
elérési helyen kérek értesitést:

Telefonszam: ...

CIM

E-mail cim: ...,

igénylé alairasa
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3. szamu melléklet
Ellenérzési nyomvonal

Gazdasagi adminisztracio
Kozérdekii adatok kozzététele
Igazgatdsag

A
A kotelezée
. ,, n Valamely
kotelezden - - A
. kozzétee kotelezoe
kozzéteend ndé n A Féioazeat
8 201LCXILTY, | 2o | Comitee | KOZérdekii | Negyedévente | ¢ gazg
kozérdekli | Igaz 182005 itése 1dé adat adatokat , negyedévet ellenérzé | n.é né
adatok gatas | (XI1.27.) [HM ey e oo tartalmazo kovetd honap e e
g elkészités | elkészités se
gylijtése, a rendelet dokumentu | 10. napjaig I
dokumentu eazlHM | e nem m mellett.
m rendelet torténik ’
4 szerinti meg.
elkészitése bontasba
n.
A Féigazgat
kotelezden o}
kozzéteend A ellendrzé
I\ Kotelozbe Az se mellett
kozérdeki n informati
adatolf . kozzétee kai ,
megkiildés 1dé vezetd
eaz k részére Honlapra
. . 6zérdek
informatik " valamely | elhelyezend .
. p i adatok Py M Negyedévente
ai vezet I . kozérdek | 6 .
gaz . megkuldé | . , negyedévet
részére, atés Jogszabaly sc az i adatot elektroniku kovets hona n.é n.é
utasitas & adatvédel tartalmaz | s 14 napiai P
kiadasa a mi o dokumentu - hapjaig
régi adatok felelés dokumen | mok
archivalasa s tum nem
torlésérol . g megkiildé
alat
az [THM L sre.
rendelet céljabol.
cl6irasai
szerint
A A
A kotelez6e | megkuld
ko6zérdek n ott
adatok kozzétee kozérdek
honlapra Infor nf.io, it adatok i .
valé mati 2011.CXI1. Tv., | kozérdek | nem Korhaz Negyedévente | Foigazgat
. . 18/2005 ii adatok teljes honlapja, ,negyedévet | 6 ,
felhelyezés | kai n.é n.é
o, rém vezel (X11.27.) IHM megkiildé | korlien Kozérdekli | kovetd honap | ellendrzé o e
a:;lat(%k 5 rendelet se az keriilnek | adatok. 15. napjaig se mellett
) informati | fela
i}(:lrlésc, kai honlapra.
ar cgli]ivélésa osztalyve | A régi
zetd adatok
részére, nem
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utasitas megfelel
kiaddsaa | 6
régi kezelése
adatok (pl.
archivald | archivala
sarol, s helyett
vagy torlés). A
torlésér6l | megjelend
az [HM teni
rendelet kivant
eldirdsa tartalom
szerint a
honlapon
nem
olvashato




